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PROGETTO DI VOLONTARIATO CIVICO COMUNALE - BIBLIOTECA E MUSEO 

OPEN - AREA CULTURALE 
 

 
Il Comune di Merate, al fine di applicare i principi di sussidiarietà e di partecipazione 
attiva da parte del cittadino allo svolgimento di compiti di utilità civica, ha offerto ai 

cittadini, in possesso dei requisiti di cui all’Avviso di attivazione del Volontariato Ci-
vico comunale, pubblicato dal 15 febbraio 2016 all’Albo Pretorio e sul sito istituzio-

nale di questo Ente - l'opportunità di prestare il proprio contributo presso alcuni uf-
fici/servizi comunali. 

 
IL VOLONTARIATO CIVICO: 
 

• costituisce un'opportunità per partecipare attivamente alla vita civile della 
propria città, mettendo a disposizione della comunità le proprie conoscenze e 

abilità; 
• integra ma non sostituisce i servizi già svolti direttamente dai dipendenti co-

munali; 

• è prestato in forma volontaria e gratuita; non può essere retribuito in alcun 
modo, neppure in forma indiretta; non può assolutamente prefigurare un rap-

porto di dipendenza, o dar luogo a diritto di precedenza, di preferenza o age-
volazioni nei concorsi per l'assunzione di personale, né ad alcun tipo di diritto; 

• non determina il diritto a usufruire della mensa dei dipendenti comunali e/o 

rimborsi spese. 
 

IL VOLONTARIO CIVICO: 
 

• non può occupare, in alcun modo, posti vacanti in pianta organica. 

 
Il singolo individuo volontario viene pertanto chiamato a collaborare in attività pre-

state in modo personale, spontaneo, gratuito, senza fini di lucro e per i soli fini di 
solidarietà ed impegno civile. 
 

FINALITÀ DEL PROGETTO BIBLIOTECA E MUSEO OPEN: 
 

Offrire ai cittadini l’opportunità di operare nella biblioteca e nel museo al fine di ri-
spondere con maggiore incisività ai bisogni culturali collettivi e di migliorare la frui-
bilità dei servizi bibliotecari e museali. 

 
DECORRENZA: 

 
Dal 1° giugno 2016 è stato attivato il progetto Biblioteca e Museo Open che si svol-
ge, di norma, nei giorni ed orari di apertura al pubblico della Biblioteca civica “Ales-

sandro Manzoni” e del Museo di storia naturale “Michelangelo Ambrosioni”.  
I volontari interessati possono presentare domanda durante il corso dell’anno. 
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ATTIVITÀ RICHIESTA AI VOLONTARI 
 

• Cura dei documenti (pulizia e spolveratura); 
• Sorveglianza nelle sale della biblioteca e del museo; 

• Controllo dell’ordine alfabetico dei materiali collocati a scaffali; 
• Verifica materiali in status “introvabili”; 
• Controllo ordine scaffali in base alla classificazione decimale Dewey; 

• Riordino settimanale della sala bambini e ragazzi; 
• Controllo topografico per sezioni; 

• Letture ad alta voce per piccoli utenti; 
• Assistenza museo negli orari di apertura; 
• Gestione dei gruppi di lettura. 

 
DOTAZIONI: 

 
• Tesserino di riconoscimento nominativo per ciascun Volontario, da portare in 

modo ben visibile durante lo svolgimento del servizio; 

• Materiale di cancelleria necessario all’espletamento dell’attività.  
 

ADEMPIMENTI A CARICO DELL’AMMINISTRAZIONE COMUNALE: 
 

• Formazione, a cura dei dipendenti comunali referenti del Servizio, dei volonta-
ri al tipo di attività richiesta; i referenti garantiscono il quotidiano supporto dei 
Volontari per tutta la durata del servizio e monitorano costantemente l’attività 

da loro svolta; 
• Iscrizione dei Volontari, entro i termini previsti dalla normativa vigente, con 

spese a totale carico dell’Amministrazione, ad un corso in materia di tutela 
della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro, ai sensi del D. Lgs n. 
81/2008, che ogni Volontario è tenuto a frequentare; 

• coperture assicurative dei Volontari mediante apposite polizze assicurative sti-
pulate: 

 
✓ contro i rischi infortuni; 
✓ per la Responsabilità Civile verso terzi e i prestatori di lavoro. 

 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: 

 
Dott.ssa Rita Gaeni - Servizio Assistenza, Istruzione e Cultura. 
 

REFERENTI DEL PROGETTO: 
 

Dott.ssa Cristina Viganò – Istruttore Direttivo – Sede operativa: Biblioteca e Museo.   
 
Dott.ssa Sabrina Mesiano Istruttore Amministrativo. Sede operativa: Biblioteca e 

Museo- Responsabile del procedimento. 


